Como Escribir un Informe de Situacion (Sitrep)

Un Informe de Situacion (Sitrep) debe ser breve y DIRECTO en la medida de lo posible,
generalmente de no mas de tres paginas.

Evite largos parrafos narrativos. Utilize ORACIONES CORTAS, TABLAS Y VINETAS.

Ejemplo: Fuertes lluvias desde el 29 de enero han causado inundaciones en las areas de
las islas Solomon. Se reporta que cuatro provincias han sido las mas afectadas:
Guadalcanal, Malaita, Makira y Central.

Ejemplo * El flujo de la ayuda y personal en Gaza continta siendo insuficiente

Busque una COBERTURA BALANCEADA de quien responde, no exagere enfatizando a las agencias
de las Naciones Unidas.

REFIERA TODA LA INFORMACION claramente, especialmente las cifras. No aglomere con
las fuentes o al final del sitrep. Los lectores citan estas cifras como figuras oficiales del las
Naciones Unidas, de manera que debe asegurarse que puede justificar todo lo que incluye
en el sitrep.

Ejemplo: El gobierno de Nepal estima que aproximadamente 70,000 personas fueron
afectadas por las inundaciones en los distritos de Saptari y Sunsari.

Ejemplo: ICRC reporté que al menos 100 personas han sido reportadas por sus familias
como desaparecidas desde que el conflicto comenzé.

Ponga cifras en CONTEXTO. Pregunte a sus fuentes que expliquen su respuesta en términos de a
cuantas personas ayudaron y por cuanto tiempo — no solamente cuantos kits o toneladas de
alimentos fueron distribuidas.

Ejemplo: Del 10 al 23 de diciembre, 1,700 familias, 54 por ciento de la poblacién vive en
albergues temporales y tiendas de campafa, recibieron kits de reconstruccion y dinero en efectivo
para cubrir costos de transporte por los materiales recibidos.

Indique si la informacidn no ha sido verificada, y proporcione SEGUIMIENTO en informes
de situacion futuros cuando sea posible.

Ejemplo: Reportes sin confirmar sugieren que mas de 20,000 PIDs han regresado.
EXPLIQUE la terminologia de los especialistas a los no-especialistas.
Ejemplo: UNICEF distribuy6 cincuenta kits de emergencias de agua para familias (suficiente para
500 familias) el 9 de enero a través de la Sociedad de la Luna Roja Creciente. Cada kit contiene

cubetas, envases plegables de agua, jabon, y tabletas para purificar el agua.

Ponga todo su esfuerzo en COMPLETAR EL HILO de reportar en cualquier situacion dada,
aun si ha pasado tiempo considerable desde el inicio de los reportes.

Ejemplo: Si reporta que una evaluacion se esta llevando a cabo, asegurese de reportar el
resultado.
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Siempre expligue ACRONIMOS cuando éstos son poco usuales. Use el nombre completo o
descripcion la primera vez que los mencione, con el acronimo en paréntesis, de ser necesario; use
el acronimo donde sea apropiado.

Ejemplo: En respuesta al serio riesgo que plantean los restos de explosivos (ERW) y los
Explosivos Sin Detonar (UXO), Accion de Minas esta difundiendo al aire anuncios sobre educacion
de riesgo de minas. La cantidad de UXO en el pais esta estimada a ser la mas alta en la frontera
de la region.

Nota: Para consejos mas especifico de cdmo postear en los encabezados de un sitrep,
refiérase a la plantilla adjunta.



